Nimi

Taydelliset yhteystiedot

ANSIOLUETTELO (kuva)
Paivays

(osoite, puhelimet, sahkdposti, www-sivut)

CURRICULUM VITAE
Henkilotiedot

Koulutus

Tyokokemus

Kielitaito

Nimi, syntymaaika, -paikka, perhesuhteet

tutkinnot, erikoistumisalueet, oppilaitokset, valmistumisvuosi
(viimeisin tutkinto mainittu ensimmaisena)
kurssit (olennaisesti liittyen haettavaan tyohon)

tyonantaja, tehtavanimike, aika (eteneminen uusimmasta
vanhimpaan)

tehtavanimikkeen lisaksi on hyva mainita keskeiset tehtava- ja
vastuualueet seka saavutukset kussakin tyossa

erittele puhe- ja kirjalliset taidot, suhteuta kielitaidot (esim.
erinomainen, tyydyttava, aidinkieli). Kielitutkinnot jne. on myos
syyta mainita.

ATK-taidot ja muut erityistaidot

Luettele loppuun haettavaan tydhon liittyvat
taydennyskoulutukset, omat atk-taitosi.

Lisaksi ansioluettelossa voi mainita opiskelut ja pidemmat
ulkomailla vietetyt ajanjaksot, harrastukset, jarjesto- ja
luottamustoimet, julkaisut, asepalveluksen suorittaminen,
suosittelija(t) ja uratavoitteet.

Térkeinté tybnantajalle on nopealla silméyksellé 16ytaéa tiedot
hakijasta ja tdmén osaamisesta. CV:n rakentaminen vaatii
tekijéltédén aikaa ja itsetutkiskelua. Alé kopio valmiita malleja,
vaan rakenna omannékdinen CV (mm. vérien kdytto, paperin
materiaali, fontit jne.). R&éatéaléi CV aina haettavan paikan
mukaan.

CV:ta ei allekirjoiteta.



